ZARZADZENIE
WIELKOPOLSKIEGO WOJEWODZKIEGO LEKARZA WETERYNARII
nr 29/ 2026
z dnia 14 kwietnia 2026 r.

w sprawie wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen

prawa i podejmowania dziatan nastepczych

Na podstawie § 7 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Poznaniu oraz art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Procedure zgtoszen wewnetrznych, zwana dalej
"Procedury”, okreslajaca zasady zgtaszania naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych, stanowiaca zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komorek
organizacyjnych Inspektoratu w celu zapoznania oséb zatrudnianych
oraz pracownikow z Procedura. Wzor oswiadczenia o zapoznaniu sie

Z Procedurg stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie
Wielkopolskiego Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii nr 12/26 z dnia
23 stycznia 2026 r. w sprawie wewnetrznej procedury dokonywania

zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od podania go do
publicznej wiadomosci - poprzez umieszczenie Procedury na serwerze
Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Poznaniu oraz rozestanie

na stuzbowych skrzynkach e-mail pracownikéw.

Joanna Kokot - Ciszewska

Wielkopolski Wojewodzki Lekarz Weterynarii

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 29/2026 Wielkopolskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii
z dnia 14 kwietnia 2026 r.

PROCEDURA ZGtLOSZEN WEWNETRZNYCH

w Wojewodzkim Inspektoracie
Weterynarii w Poznaniu
2026 r.



Rozdziat | Postanowienia ogblne

§1
Procedura zgtoszen wewnetrznych okresla wewnetrzng procedure
dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych.

§2

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1)

2)

WWLW - nalezy przez to rozumieé Wielkopolskiego Wojewodzkiego
Lekarza Weterynarii w Poznaniu;

Inspektoracie, Pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki
Inspektorat Weterynarii w Poznaniu;

ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistow;

sygnaliscie - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, ktora zgtasza
lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskanag
w kontekscie zwiazanym z praca na rzecz Inspektoratu
(w charakterze pracownika, osoby s$wiadczacej ustugi, stazysty,
wolontariusza, przedsiebiorcy lub w innym charakterze zgodnie
z definicjg zawarta w art. 4 ustawy);

dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumiec dziatanie podjete
przez Inspektorat w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgtoszeniu wewnetrznym oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia;

dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumiec bezposrednie lub
posrednie dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym
Z praca, ktére jest spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem
publicznym i ktore narusza lub moze naruszyc¢ prawa sygnalisty lub
wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w

tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

naruszenie prawa - nalezy przez to rozumiec dziatanie lub
zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa;

informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumie¢ przekazana

sygnaliscie informacje na temat planowanych lub podjetych

dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;



9) kontekscie zwigzanym z praca - nalezy przez to rozumiec przeszte,
obecne lub przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na
podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia
funkcji w Inspektoracie lub na rzecz tego podmiotu, w ramach
ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwosc¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

10)osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie - nalezy przez to rozumiec osobe
wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba,
ktora dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktora
osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

11)osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia - nalezy przez to
rozumiec osobe fizyczna, ktéra pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub
ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym z praca, i ktérej
pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

12)osobie powiazanej z sygnalista - nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczna, ktora moze doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym
wspotpracownika lub osobe najblizsza sygnalisty w rozumieniu
art. 115 8 11 ustawy - Kodeks karny;

13)ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podanie
informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci publicznej;

14)zgtoszeniu - nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne zgtoszenie
wewnetrzne lub zgtoszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie
z wymogami okreslonymi w ustawie;

15)zgtoszeniu wewnetrznym - nalezy przez to rozumiec¢ ustne lub
pisemne przekazanie Inspektoratowi informacji o naruszeniu
prawa;

16)zgtoszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumiec ustne lub
pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo
organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa;

17)osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osobe
upowazniong do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych oraz

podejmowania dziatan nastepczych.



§3
1. W ramach niniejszej procedury zgtoszen wewnetrznych rozpatrzeniu
podlegaja wytacznie naruszenia prawa okreslone w ust. 2 niniejszego
paragrafu, jezeli pozostajg w zwiazku z dziatalnoscia Inspektoratu.
2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania  praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony srodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
10)zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11)zdrowia publicznego;
12)ochrony konsumentéw;
13)ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14

15)interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej

)

)

)bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

)

Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii

Europejskiej;

16)rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym
publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania oséb prawnych;

17)konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela

- wystepujace w stosunkach jednostki z organami wtadzy

publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.



§4

. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w powszechnie
obowiazujacych przepisach od chwili dokonania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego, pod warunkiem, ze miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i stanowi informacje
0 haruszeniu prawa.

. Sygnalista podlega odpowiedzialnosci karnej, okreslonej
w powszechnie obowigzujacych przepisach, jezeli dokonuje
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego wiedzac, ze do naruszenia

prawa nie doszto.

§5
. Osobe upowazniona, a takze osobe ja zastepujaca w przypadku

nieobecnosci, okresla zataczniku nr 3 do Procedury.

. Osoba upowazniona jest zobowigzana do ochrony danych osobowych
sygnalisty oraz innych osob, ktérych dane osobowe sa przetwarzane
w zwiazku z podjetymi dziataniami nastepczymi oraz do zachowania
poufnosci na temat wszelkich dziatan zwiazanych z przyjetymi
zgtoszeniami wewnetrznymi. Dotyczy to rowniez danych osobowych
osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powiazanej
z sygnalista.

. Osoba upowazniona dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia,
prowadzi dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepuje
o dodatkowe informacje i przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna.
. Osoba upowazniona w zakresie wykonywania obowiazkéw
wynikajacych z niniejszej procedury dziata catkowicie niezaleznie od
0sOb zarzadzajacych Inspektoratem.

. Nikt nie ma prawa wptywac na wykonywanie obowigzkéw przez osobe
upowazniong, w szczegolnosci wydawac mu instrukcji.

. Osoba upowazniona jest zobowiazana przekaza¢ sygnaliscie oraz
osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie, klauzule informacyjna RODO,

zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.



§6
Zgtoszenie wewnetrzne moze byc¢ przekazywane przez sygnaliste:
1) ustnie - bezposrednio lub telefoniczne (zgtoszenie dokumentowane
jest w formie protokotu z rozmowy);
2) pisemnie:

a) listem doreczonym na adres Inspektoratu, w ktorym w zaklejonej
dodatkowej kopercie z napisem ,,sygnalista” bedzie znajdowata sig
tres¢ zgtoszenia wewnetrznego (zaklejona wewnetrzna koperte
osoba odbierajaca poczte jest zobowigzana niezwtocznie
przekazac osobie upowaznionej);

b) z wykorzystaniem mechanizmu zgtoszen wewnetrznych na
dedykowanej platformie internetowej pod adresem:

https://platforma.sygna-lista.pl/WIW-Poznan (odczytu i obstugi

zgtoszen dokonuja wytacznie osoby, o ktorych mowa w § 5 ust. 1,

Z zastrzezeniem § 11 ust. 3).

§7
Zgtoszenia anonimowe pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§8
1. Osoba upowazniona jest zobowigzana do potwierdzenia sygnaliscie

przyjecia zgtoszenia, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba

ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazac

potwierdzenie.

2. Osoba upowazniona jest zobowigzana do dokonania potwierdzenia

sygnaliscie przyjecia zgtoszenia poprzez:

1) wystanie informacji na adres podany do protokotu z rozmowy,

2) wystanie informacji na adres wskazany w zgtoszeniu wewnetrznym
ztozonym w formie listowej,

3) wystanie informacji z wykorzystaniem mechanizmow
funkcjonujacych na platformie internetowej pod adresem:

https://platforma.sygna-lista.pl/WIW-Poznan.

§9
1. Sygnalista otrzymuje informacje zwrotna W terminie

nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
lub - w przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgtaszajacemu -
w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia, chyba
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazacd

informacje zwrotna.



. Osoba upowazniona jest zobowigzana do przekazania sygnaliscie
informacji zwrotnej w sposéb przewidziany dla potwierdzania

sygnaliscie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego.

§10
. Osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych

prowadzi rejestr zgtoszen wewnetrznych, zgodny ze wzorem

okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszej Procedury.

. W rejestrze zgtoszen wewnetrznych gromadzi sie nastepujace dane:

1) numer zgtoszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie,
niezbedne do identyfikacji tych osob;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) date zakonczenia sprawy.

. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen

wewnetrznych sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu

roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub

po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§11
. Osoba upowazniona dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia oraz

podejmuje odpowiednie dziatania nastepcze.

. W przypadku, gdy osoba upowazniona do podejmowania dziatan
nastepczych nie jest w stanie samodzielnie dokonac¢ odpowiednich
dziatan nastepczych, uzgadnia z WWLW niezbedny zakres tych
dziatan.

. WWLW wraz osobg upowazniona moga podjac¢ decyzje o powotaniu
Zespotu do wyjasnienia zgtoszenia wewnetrznego (dalej: ,,Zespot”).
Do cztonkow Zespotu postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio.

. Osoba upowazniona lub Zespét powotany do wyjasnienia zgtoszenia
wewnetrznego dziata bezstronnie oraz w sposéb catkowicie
niezalezny, przy zachowaniu nalezytej starannosci i sumiennosci
podejmowanych dziatan.

. Osoba upowazniona lub Zespét powotany do wyjasnienia zgtoszenia
wewnetrznego ma prawo dostepu do wszelkich danych niezbednych
do wyjasnienia zgtoszenia wewnetrznego, na podstawie nadanego

upowaznienia w tym zakresie.



. Wszyscy pracownicy oraz inne osoby wspoétpracujace z Inspektoratem
sa zobowigzane do wspoétpracy z osoba upowazniong lub Zespotem
w celu wyjasnienia zgtoszenia wewnetrznego.

. Osoba upowazniona lub Zespét powotany do wyjasnienia zgtoszenia
wewnetrznego sg zobowigzani wyjasni¢ sprawe oraz sporzadzic¢
protokot z przeprowadzonych prac, zgodny ze wzorem okreslonym
w zataczniku nr 2 do niniejszej Procedury, zawierajacy wnioski,
rekomendacje, dziatania nastepcze i uzasadnienie tych dziatan.

. Protokoét nalezy sporzadzi¢ w takim czasie, aby zapewnic¢ terminowe
udzielenie informacji zwrotnej sygnaliscie.

. Informacja zwrotna obejmuje w szczegoélnosci informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich

dziatan.

§12
. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ w kazdym przypadku

zgtoszona réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organu
publicznego z pominieciem niniejszej Procedury (zgtoszenie
zewnetrzne).

2. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie.

3. Zgtoszenie zewnetrzne w formie dokumentowej moze by¢ dokonane:

1) w postaci papierowej - na adres do korespondencji wskazany
organ publiczny przyjmujacy zgtoszenie;

2) w postaci elektronicznej - na adres poczty elektronicznej lub
adres elektronicznej skrzynki podawczej, lub adres do doreczen
elektronicznych, wskazane organ publiczny przyjmujacy
zgtoszenie, lub za posrednictwem przeznaczonego do tego
formularza internetowego lub aplikacji wskazanej przez organ
publiczny jako aplikacja wtasciwa do dokonywania zgtoszen
w postaci elektronicznej.

. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane réwniez do

odpowiednich organow i jednostek organizacyjnych Unii, takich jak

Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF),

Europejska Agencja Bezpieczenstwa Morskiego (EMSA), Europejska

Agencja Bezpieczenstwa Lotniczego (EASA), Europejski Urzad Nadzoru

Gietd i Papierow Wartosciowych (ESMA) i Europejska Agencja Lekow

(EMA), ktore dysponuja zewnetrznymi kanatami i procedurami

dokonywania zgtoszen stuzacymi do przyjmowania zgtoszen,

zapewniajacymi gtéwnie poufnos¢ tozsamosci o0so6b dokonujacych

zgtoszenia.



§13

1. Adresy do zgtoszen:
1) pisemnych: Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Poznaniu ul.
Grunwaldzka 250, 60-166 Poznan,
2) elektronicznych: https://platforma.sygna-lista.pl/WIW-

Poznan,
3) telefonicznych: 61 868 93 47.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedura stosuje sie
odpowiednio przepisy powszechnie obowigzujace w zakresie ochrony

sygnalistow.

Tresc Procedury ustalono po konsultacjach w trybie art. 24 ust. 3-4 ustawy

z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow:

(data, podpis przedstawiciela zaktadowej organizacji

zwiazkowej)



Zatacznik Nr 1 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

Rejestr zgtoszen wewnetrznych

Numer zgtoszenia

Przedmiot
naruszenia
prawa

Dane
osobowe

Dane osoby,
ktorej
dotyczy
zgtoszenie

Adres do
kontaktu
sygnalisty

Data
dokonania
zgtoszenia

Informacje
o podjetych
dziataniach
nastepczych

Data
zakonczenia




Zatacznik Nr 2 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

Protokét rozpatrzenia zgtoszenia sygnalisty o naruszeniu prawa

Numer zgtoszenia
Z rejestru

Opis zgtoszonych naruszen prawa

Dziatania nastepcze podjete w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgtoszeniu

Dziatania nastepcze podjete w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu
przedmiotem zgtoszenia

Uzasadnienie podjetych dziatan nastepczych

Data zakonczenia protokotu

Czytelny podpis osoby lub Zespotu oséb
upowaznionych do podejmowania dziatan
nastepczych

Data przekazania sygnaliscie informacji
zwrotnej




Zatacznik Nr 3 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

Wyznacza sie do przyjmowania zgtoszen sygnalistow oraz podejmowania dziatan

nastepczych: Lidie Dziwinska, a pod jej nieobecnos¢ w Inspektoracie: Joanne Pacynska.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr ...... /2026
Wielkopolskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii
Z dnia............ 2026 r.

(stanowisko)

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Procedura zgtoszen wewnetrznych
w Wojewddzkim Inspektoracie Weterynarii w Poznaniu i zobowiazuje sie
do przestrzegania jej postanowien.

Data i podpis



